De 333 secondenregel


Als je wilt dat een beleidsnotitie gelezen wordt maak dan bij het schrijven gebruik van de 333 secondenregel.
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1. Zorg ervoor dat de beslisser in 3 seconden weet waar het over gaat. Dit doe je met de titel.

2. Zorg ervoor dat de beslisser in 30 seconden weet wat hij moet doen. Dit doe je met een kort voorblad waarin de essentiële beslisinformatie staat.

3. Zorg ervoor dat de beslisser in 300 seconden alle informatie heeft om een goede beslissing te nemen. Dit doe je door een korte notitie te schrijven die de lezer in 5 minuten kan lezen
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